Приложение

к решению Районной Думы

от 23.12.2011 г. № 8-4-110
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Тазовского района
	№    п/п
	Наименование
муниципальной услуги
	Услуга, которая является необходимой и обязательной 
для предоставления муниципальной услуги

	1. 
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные  учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	1.Выдача копии документа удостоверяющего личность родителя (законного представителя)
2. Выдача копии свидетельства о рождении ребенка

3.Выдача документа, подтверждающего принадлежность к льготным категориям (для граждан, имеющих льготы на получение услуги):
- удостоверение инвалида ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- справка с места работы;

- удостоверение об инвалидности родителя (законного представителя);

- справка с места жительства о составе семьи;

- постановление органа местного самоуправления об учреждении опеки;

- справка военного комиссариата;

- свидетельство об инвалидности (для детей-инвалидов);

- свидетельство о смерти;

- копия приговора суда родителя (законного представителя);

- справка о социальном статусе (для детей из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей).

	2. 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного,  начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории субъекта Российской Федерации
	1. Выдача копии документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя)
2. Выдача копии свидетельства о рождении ребенка

3. Выдача медицинского заключения


	3. 
	Зачисление в образовательное учреждение


	1. Выдача копии свидетельства о рождении ребенка (для детей, поступающих в 1 класс) 

2. Выдача личного дела обучающегося (кроме детей, поступающих в 1 класс) 

3. Выдача аттестата об основном общем образовании (для учащихся 10-11 классов)

4.Выдача табеля об успеваемости обучающегося по четвертям текущего учебного года и табеля о текущей успеваемости в незаконченной четверти по всем изучавшимся предметам 

5. Аттестат об основном общем образовании 

	4. 
	Предоставление общедоступного  бесплатного  дошкольного образования
	1. Выдача медицинского  заключения

	5. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в  государственной или  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	1. Выдача копии паспорта гражданина РФ



	6. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов (схем) границ земельных участков
	1. Выдача  копии паспорта гражданина РФ

2. Выдача копии доверенности или договора, в случае если от имени заинтересованного лица действует его представитель

3. Выдача копии учредительных документов, а также документов, подтверждающих полномочия представителя юридического лица

	7. 
	Выдача копий архивных документов,  подтверждающих право на владение землей
	1. Выдача копии паспорта гражданина РФ

2. Выдача копии доверенности или договора, в случае если от имени заинтересованного лица действует его представитель

3. Выдача копии учредительных документов, а также документов, подтверждающих полномочия представителя юридического лица

	8. 
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	1. Выдача копии паспорта гражданина РФ

2. Выдача  копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц)

3. Выдача копии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя

4. Выдача технико-экономического обоснования объекта строительства или необходимых расчетов строительства 

5. Выдача сведений об испрашиваемом земельном участке; ситуационный план земельного участка в масштабе 1:500 либо 1:2000

	9. 
	Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества
	1. Выдача копий паспорта  гражданина РФ и свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) (для физических лиц);

2. Выдача выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП;

3. Выдача копий паспорта гражданина РФ и свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) и свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (ОГРН) (для индивидуальных предпринимателей);

4. Копии учредительных документов (устав, приказ о назначении руководителя, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) и свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (ОГРН) (для юридических лиц);

5. Документы, подтверждающие отнесение заявителя к субъектам малого и среднего предпринимательства

	10. 
	Предоставление имущества муниципального образования Тазовский район в аренду, безвозмездное пользование и доверительное управление; заключение договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления; организация и проведение торгов по продаже права на заключение договоров аренды муниципального имущества
	1. Выдача копии паспорта гражданина РФ

2. Выдача копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц)

3. Выдача копии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя

4. Выдача копии документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством

5. Выдача оригинала и  копии технического паспорта здания, строения, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке 

6. Выдача кадастрового паспорта земельного участка

7. Выдача  заключения санитарно-эпидемиологической службы о санитарном состоянии земельного участка, предоставление его копии

	11. 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое  или нежилого помещения в жилое помещение


	1. Выдача правоустанавливающих документов на перепланируемое и (или) переустраиваемое жилое помещение, предоставление их копии   

2. Выдача плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым, технический паспорт помещения), предоставление копии документов 

3. Выдача копии поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение 

4. Выдача проекта переустройства (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). 

	12. 
	Предоставление социальных выплат молодым семьям, проживающим на территории муниципального образования Тазовский район
	1. Выдача копии документов, удостоверяющих личность заявителя и проживающих с ним членов семьи 

2. Выдача копии свидетельства о браке  

3. Выдача справки, подтверждающая наличие или отсутствие в собственности каждого члена молодой семьи жилых помещений по месту жительства . Предоставление копии договора на приобретение (строительство) жилья (договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве)

5. Выдача копии свидетельства о государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение

6. Выдача копии ипотечного жилищного кредита или займа

7. Выдача справки о наличии задолженности на текущий месяц по кредиту (займу) 

8. Выдача согласия кредитной организации (займодавца) на досрочное погашение основного долга по кредиту (займу), если такое согласие не установлено договором

9.Выдача справки о регистрации членов молодой семьи по месту жительства в жилом помещении с указанием общей и жилой площади жилого помещения

10. Выдача копии финансового лицевого счета

11. Выдача выписки из домовой книги

12. Выдача документов, подтверждающие доходы (справка 2-НДФЛ) либо иные денежные средства (пособия, выплаты и т.д.)

13.  Выдача документов подтверждающих признание ребенка инвалидом, установление в отношении него категории «ребенок-инвалид»

	13. 
	Предоставление жилых помещений коммерческого использования
	1. Выдача копии паспорта заявителя;

2. Выдача копии документов, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении ребенка, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.).

	14. 
	Предоставление жилых помещений маневренного жилого фонда
	1. Выдача копии документов, подтверждающие состав семьи (свидетельство рождении ребенка, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.);

2. Выдача справки или иного документа, подтверждающей право на получение жилого помещения маневренного фонда;

3. Выдача ходатайства заинтересованной организации (осуществляющие проведение капитального ремонта, кредитные организации, администрации поселений и т.д.) о предоставлении жилых помещений маневренного фонда с указанием основания предоставления и количества необходимых жилых помещений маневренного фонда.

	15. 
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, расположенных на соответствующих межселенных территориях
	1. Выдача правоустанавливающих документов на земельный участок (копия);

2. Выдача градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (копия);

3. Выдача материалов, содержащихся в проектной документации: (оригинал, электронный вид):

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия; 

 - схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейных объектов в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

 - схема, отображающая архитектурные решения;

 - сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

 - проект организации строительства объекта капитального строительства;

 - проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4. Выдача положительного заключения государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (копия);

5. Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

6. Выдача документа о согласии всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (копия);

7. Один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копии разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10, 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ;

8. Выдача схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.



	16. 
	Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на соответствующих межселенных территориях
	1.Выдача правоустанавливающих документов на земельный участок (копия);

2. Выдача градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (копия);

3. Выдача разрешения на строительство (копия);

4. Выдача акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (оригинал);

5. Выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (оригинал);

6. Выдача документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) и направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 № 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства (оригинал);

7. Предоставление документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (оригинал);

8. Выдача схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (оригинал);

9. Выдача заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности  и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 № 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией) (оригинал и копия).

	17. 
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	1. Выдача данных о заявителе  - физическом лице либо данные о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (оригинал и копия);

2. Выдача документа о праве собственности на имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если заявитель является законным владельцем недвижимого имущества (оригинал и копия);

3. Выдача подтверждения в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если имущество закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое имущество, при наличии согласия собственника. В случае, если недвижимое имущество (земельный участок, здание, иное недвижимое имущество) находится в муниципальной собственности, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на муниципальном имуществе осуществляется на основе торгов (оригинал и копия);

4.Выдача схемы размещения рекламной конструкции на местности с привязкой и указанием расстояния до других рядом стоящих объектов (знаком дорожного движения, рекламных конструкций, остановочных комплексов, зданий, сооружений) (оригинал и копия);

5. Выдача чертежа несущей конструкции и фундамента рекламного щита или указателя с узлами крепления (оригинал и копия);

6. Выдача схемы рекламного щита в цвете с указанием размеров предлагаемых надписей (оригинал и копия);

7. Выдача схемы расположения осветительных устройств с указанием параметров источников освещения, а также схему подводки электроэнергии (оригинал и копия);

8. Предоставление светового режима работы рекламного щита, параметры световых и осветительных устройств (оригинал и копия);

9. Предоставление сведений о производстве работ по устройству наружной рекламы, включая сведения о необходимости занятия проезжей части дороги, или улицы, или полосы отвода и необходимости временного закрытия или ограничения движения (оригинал и копия);

10. Предоставление информации о возможности звуковых сигналов, издаваемых рекламой, и их мощности (оригинал и копия);

11. Предоставление квитанции об оплате государственной пошлины в размере 3000 рублей согласно   п.1 ст.333.33 части второй Налогового кодекса РФ (оригинал и копия);

	18. 
	Подготовка градостроительных планов земельных участков
	1. Выдача правоустанавливающих документов на земельный участок (копия);

2. Выдача  правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства (при наличии таких объектов недвижимости (копия);

3. Выдача  эскизного проекта планируемого размещения объектов капитального строительства (реконструкции), содержащий информацию о технико-экономических показателях объекта (копия);

4. Выдача технических условий на подключение объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (оригинал);

5. Выдача информации о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия (если такие имеются) (копия);

6. Выдача технических и кадастровых паспортов на объекты капитального строительства, расположенные в границах земельного участка (при наличии таких объектов недвижимости) (копия);

	19. 
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	1. Выдача копии документа удостоверяющего личность 

2. Выдача письменного разрешение гражданина, а после его смерти письменного разрешение наследников на доступ к архивным документам, содержащим сведения о личной и семейной тайне гражданина, его частной жизни, а также сведения, создающие угрозу для его безопасности (для третьих лиц)

3. Выдача письменного разрешение собственника (владельца) архивных документов, находящихся в его частности собственности при установлении им условий по их использованию
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