PAGE  
10


Приложение



Утверждено

                                                                                                             решением Районной Думы
                                                                                                              от 30.11.2011 г. № 7-14-103
ПОЛОЖЕНИЕ

О ДЕПАРТАМЕНТЕ ФИНАНСОВ

АДМИНИСТРАЦИИ ТАЗОВСКОГО РАЙОНА
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Департамент финансов Администрации Тазовского района  (далее - Департамент) является отраслевым (функциональным) органом Администрации Тазовского района, созданным в целях обеспечения проведения единой бюджетной и налоговой политики муниципального образования Тазовский район, организации бюджетного процесса и осуществления функций по управлению финансами муниципального образования Тазовский район.

2. Департамент как юридическое лицо действует на основании общих для организации данного вида положений Федерального закона от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в соответствие с Гражданским кодексом Российской Федерации применительно к казенным учреждениям.

3. Департамент является финансовым органом муниципального образования Тазовский район со всеми полномочиями согласно налоговому, бюджетному законодательству и законодательству в сфере размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд.

4. Департамент наделен полномочиями контролирующего органа в сфере исполнения бюджетного законодательства и контроля в сфере размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд.

5. Департамент в своей деятельности руководствуется  Конституцией Российской Федерации, общепризнанными принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, издаваемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным законом) Ямало-Ненецкого автономного округа, законами Ямало-Ненецкого автономного округа, издаваемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа,  Уставом муниципального образования Тазовский район, иными муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

6. Департамент для выполнения возложенных на него функций взаимодействует с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Ямало-Ненецкого автономного округа, органами местного самоуправления муниципального образования Тазовский район, органами местного самоуправления иных муниципальных образований, физическими и юридическими лицами.
7. Департамент обладает правами юридического лица, имеет обособленное имущество в оперативном управлении, бюджетную смету, лицевые и расчетные счета, открываемые ему в соответствии с бюджетным законодательством, печать с изображением герба муниципального образования Тазовский район, круглую печать со своим наименованием, штампы и бланки установленного образца.

8. Полное наименование Департамента – Департамент финансов Администрации Тазовского района. 
Сокращенное наименование Департамента – Департамент финансов.

9. Деятельность Департамента финансируется за счет средств бюджета муниципального образования Тазовский район (местного бюджета).

10. Место нахождения и юридический адрес Департамента: 629350, Российская Федерация, Ямало-Ненецкий автономный округ, Тазовский район, поселок Тазовский, ул. Почтовая 24.

11. Департамент приобретает права и обязанности юридического лица с момента его государственной регистрации. 
12. За Департаментом сохраняются права и обязанности, возникшие по обязательствам Департамента экономики и финансов Администрации Тазовского района.

2. МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ФУНКЦИИ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ ДЕПАРТАМЕНТОМ
13. Департамент осуществляет муниципальные функции в финансовой и организационной сферах деятельности
13.1. В финансовой сфере Департамент осуществляет следующие основные функции: 
13.1.1. разработка основных направлений бюджетной и налоговой политики муниципального образования;
13.1.2. разработка порядка и методики планирования бюджетных ассигнований в муниципальном образовании;

13.1.3.  подготовка проекта местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период, представление его с необходимыми документами и материалами в Администрацию Тазовского района для внесения в Районную Думу  муниципального образования Тазовский район (далее - Районная Дума)

13.1.4. подготовка прогноза основных характеристик консолидированного бюджета муниципального образования;

13.1.5. запрос и получение от  органов государственной власти, органов местного самоуправления, муниципальных учреждений, предприятий и организаций сведений, необходимых для составления проекта местного бюджета;
 13.1.6. осуществление выравнивания бюджетной обеспеченности муниципальных образований, входящих в состав территории муниципального образования Тазовский район, в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Тазовский район;
 13.1.7. разработка порядка представления реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав территории муниципального образования Тазовский район, в Департамент финансов Администрации Тазовского района;

 13.1.8. доведение до органов местного самоуправления муниципальных образований, входящих в состав территории муниципального образования Тазовский район, сведений, необходимых для составления проектов местных бюджетов;

13.1.9. предоставление межбюджетных трансфертов в рамках своей компетенции из бюджета муниципального образования Тазовский район и осуществление контроля за их расходованием;

13.1.10. участие в проведении проверок муниципальных образований, входящих в состав территории муниципального образования Тазовский район, получателей межбюджетных трансфертов;
13.1.11. ведение реестра расходных обязательств муниципального образования;
13.1.12. предоставление реестра расходных обязательств муниципального образования и свода реестров расходных обязательств муниципальных образований в Тазовском районе в департамент  финансов Ямало-Ненецкого автономного округа;

13.1.13. ведение сводного реестра главных распорядителей,  распорядителей и иных получателей бюджетных средств;
13.1.14. организация и осуществление исполнения местного бюджета;
13.1.15. организация временного управления местным бюджетом;
13.1.16. осуществление управления бюджетными средствами на едином счете местного бюджета;
13.1.17. осуществление бюджетных полномочий главного администратора доходов местного бюджета в порядке, установленном Администрацией района; 

13.1.18. утверждение перечня кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления  муниципального образования и находящиеся в их ведении казенные учреждения; 

13.1.19. установление порядка исполнения местного бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита местного бюджета в соответствии со сводной бюджетной росписью;
13.1.20. установление порядка составления сводной бюджетной росписи, составление сводной бюджетной росписи местного бюджета и доведение показателей сводной бюджетной росписи до главных распорядителей бюджетных средств в форме уведомлений о бюджетных ассигнованиях;

13.1.21. осуществление казначейского  исполнения  бюджета по расходам;
13.1.22. утверждение порядка составления и ведения кассового плана местного бюджета, а также состава и сроков представления главными распорядителями бюджетных средств местного бюджета, главными администраторами доходов местного бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита местного бюджета сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана местного бюджета;
13.1.23. составление и ведение кассового плана местного бюджета;
13.1.24. установление порядка утверждения и доведения лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей, распорядителей, получателей средств местного бюджета;
13.1.25. утверждение и доведение лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей и получателей средств местного бюджета; 

13.1.26. установление случаев и порядка утверждения и доведения до главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета, предельного объема оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года (предельные объемы финансирования) при организации исполнения местного бюджета по расходам;

13.1.27. установление порядка открытия и ведения лицевых счетов;

13.1.28. открытие и ведение лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета, муниципальных бюджетных и автономных учреждений;

13.1.29. определение порядка приостановления операций по лицевым счетам главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета;
13.1.30. приостановление операций по лицевым счетам главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета;
13.1.31. установление порядка санкционирования оплаты денежных обязательств;

13.1.32. санкционирование  оплаты денежных обязательств получателей средств местного бюджета и муниципальных бюджетных и автономных учреждений в случаях, установленном законодательством Российской Федерации;
13.1.33. разработка порядка учета бюджетных обязательств  получателей средств местного бюджета;
13.1.34. ведение учета бюджетных обязательств получателей средств местного бюджета;
13.1.35. разработка порядка завершения операций по исполнению местного бюджета в текущем финансовом году, порядка обеспечения получателей средств местного бюджета при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года;
13.1.36. ведение учета и хранение документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования по денежным обязательствам получателей бюджетных средств;

13.1.37. исполнение судебных актов в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

        13.1.38. ведение учета и обеспечение обслуживания муниципального долга муниципального образования;

13.1.39. осуществление ведения муниципальной долговой книги муниципального образования;

13.1.40. в соответствии с законодательством Российской Федерации  подготовка предложений о выпуске муниципальных ценных  бумаг муниципального образования; 
13.1.41. осуществление бюджетных полномочий главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита местного бюджета, в порядке установленном Администрацией района;

13.1.42. разработка программы муниципальных внутренних заимствований и муниципальных гарантий;

13.1.43. осуществление анализа финансового состояния принципала в целях предоставления муниципальной гарантии;

13.1.44. ведение учета выданных муниципальных гарантий, исполненных обязательств принципала, обеспеченных муниципальными гарантиями, а также учета осуществления гарантом платежей по выданным муниципальным гарантиям;
13.1.45. осуществление анализа финансового состояния юридических лиц для предоставления реструктуризации обязательств (задолженности по бюджетным кредитам);

13.1.46. осуществление анализа финансового состояния поселений для предоставления бюджетных кредитов поселениям при возникновении временных кассовых разрывов в ходе исполнения бюджета; 
13.1.47. учет кредитов, основных и обеспечительных обязательств по ранее предоставленным кредитам;
13.1.48. взыскание в установленном порядке суммы просроченной задолженности  по бюджетным средствам, выданным на возвратной основе, не уплаченные в срок проценты за пользование бюджетными средствами, а также пени за несвоевременный возврат бюджетных средств. 

13.1.49. ведение бюджетного учета и отчетности по исполнению местного бюджета и кассовому исполнению местного бюджета;
13.1.50. составление и предоставление для утверждения в Администрацию района отчета об исполнении бюджета за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года;
13.1.51. организация работы по составлению проекта отчета об исполнении местного бюджета и предоставление его со всеми необходимыми документами и материалами Администрации Тазовского района для внесения в Районную Думу;
13.1.52. формирование и предоставление в соответствующие органы государственной власти автономного округа бюджетной отчетности по исполнению местного бюджета и консолидированного бюджета муниципального образования Тазовский район;
13.1.53. установление порядка и сроков составления и представления главными администраторами средств местного бюджета сводной бюджетной отчетности;

 13.1.54. осуществление предварительного, текущего, последующего муниципального финансового контроля в процессе исполнения бюджета в целях предотвращения и пресечения нарушений бюджетно-финансовой дисциплины в процессе привлечения и (или) расходования бюджетных средств, обеспечения выполнения обязательств перед бюджетом, установления фактов нецелевого и неэффективного использования бюджетных средств; 
13.1.55. осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд;
13.1.56. разработка, согласование и представление на рассмотрение в установленном порядке проектов муниципальных правовых актов   в установленной сфере деятельности, обеспечение их реализации в пределах своих полномочий;
13.1.57. осуществление разработки предложений Администрации района по совершенствованию методов финансово-бюджетного планирования, по увеличению доходной базы муниципального образования, исполнению и организации исполнения местного бюджета;

13.1.58. осуществление разработки предложений по установлению, введению и отмене местных налогов;

13.1.59. разработка предложений  Администрации района по совершенствованию структуры расходов местного бюджета с учетом проводимых преобразований в экономике муниципального образования и необходимости приоритетной поддержки отдельных отраслей экономики, социальной сферы, оптимизации расходов местного бюджета;

13.1.60. подготовка предложений Администрации района по формированию бюджетной и налоговой политики в муниципальном образовании, определению порядка финансирования расходов, концентрации финансовых ресурсов на приоритетных направлениях социально-экономической деятельности муниципального образования;

13.1.61. участие в реализации федеральных  и окружных целевых программ, а также разработка и реализация долгосрочных районных целевых, ведомственных программ в установленной сфере деятельности.

13.1.62. подготовка предложений  Администрации района по финансовому обеспечению  районных долгосрочных   целевых программ;

13.1.63. разработка предложений по установлению общего порядка и условий предоставления межбюджетных трансфертов;

13.1.64. участие в рассмотрении предложений по формированию фонда оплаты труда и предельной численности работников учреждений, финансируемых за счет средств местного бюджета;

13.1.65. информирование Главы Тазовского района и Администрации района о состоянии дел в установленной сфере деятельности;

13.1.66. осуществление в соответствии с федеральным законодательством, законодательством автономного округа и муниципальными правовыми актами корректировки бюджетных назначений с учетом фактических поступлений доходов в местный бюджет;

13.1.67. сбор, проверка и анализ отчетности по использованию средств местного бюджета, бюджетных смет получателей средств  местного бюджета.
13.2. В сфере организационной деятельности Департамент осуществляет следующие функции:
13.2.1. осуществление полномочий главного распорядителя и получателя средств местного бюджета, предусмотренных на содержание Департамента и реализацию возложенных на него функций;

13.2.2. размещение муниципальных заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в установленной сфере деятельности, в том числе для обеспечения собственных нужд;  

13.2.3. в соответствии с федеральным законодательством, законодательством автономного округа, муниципальными правовыми актами, проведение работы по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Департамента;
13.2.4.  обеспечение своевременного и полного рассмотрения обращений граждан, принятия по ним решений и направления ответов заявителям в установленные сроки;

13.2.5. ведение бюджетного учета и составление отчета об исполнении бюджетной сметы Департамента;

13.2.6. обеспечение защиты сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, в пределах своей компетенции;
13.2.7. оперативное управление закрепленным в установленном порядке имуществом и организацию работы с материально-технической базой;
13.2.8. организация в соответствии с федеральным законодательством, законодательством автономного округа, муниципальными правовыми актами прохождения муниципальной службы работниками Департамента;
13.2.9. организация профессиональной подготовки работников Департамента, их переподготовки, повышения квалификации и стажировки.
13.3. осуществление иных функций, отнесенных бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами автономного округа, муниципальными правовыми актами к полномочиям финансового органа.
3. ПРАВА ДЕПАРТАМЕНТА

14. Департамент для реализации возложенных на него функций имеет право: 

14.1. представлять в установленном порядке Администрацию Тазовского района в сфере финансов;

14.2. запрашивать в установленном порядке от руководителей структурных подразделений Администрации Тазовского района, муниципальных учреждений, иных организаций, предприятий, учреждений независимо от форм собственности, а также граждан необходимые сведения, документы и материалы, необходимые для осуществления задач и муниципальных функций, возложенных на Департамент; 

14.3. организовывать и принимать участие в конференциях, семинарах, встречах и других мероприятиях по вопросам, относящимся к предмету и целям деятельности Департамента; 

14.4. осуществлять сотрудничество с органами местного самоуправления других муниципальных образований, организациями, предприятиями, учреждениями независимо от форм собственности; 

14.5. давать разъяснения, рекомендации, указания и предписания муниципальным учреждениям в пределах полномочий и объемах, необходимых для осуществления функций Департамента; 

14.6. привлекать для осуществления функций Департамента на договорной основе физических и юридических лиц; 

14.7. пользоваться в установленном порядке информационными банками данных Администрации Тазовского района, компьютерной, копировальной и множительной техникой, использовать средства связи и коммуникации; 
14.8. вносить на рассмотрение Главы Тазовского района предложения для принятия решений по реализации функций, возложенных на Департамент;

14.9. вносить на рассмотрение и утверждение Главе Тазовского района проекты постановлений и распоряжений по вопросам деятельности Департамента;

14.10. с целью подготовки муниципальных правовых актов по вопросам деятельности Департамента, а также для решения иных вопросов, связанных с деятельностью Департамента образовывать рабочие комиссии и группы;
14.11. осуществлять иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами Тазовского района.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДЕПАРТАМЕНТА
15. Департамент возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Тазовского района.

16. В случае отсутствия  начальника Департамента (отпуск, командировка, болезнь) его обязанности, установленные настоящим Положением и должностной инструкцией, на основании приказа начальника Департамента, исполняет без доверенности заместитель начальника Департамента или иное лицо из числа руководителей структурных подразделений Департамента. 
17. В случае невозможности издания приказа начальником Департамента назначение исполняющего обязанности начальника Департамента осуществляется Главой Тазовского района из числа руководителей структурных подразделений Департамента.

18. Начальник Департамента осуществляет руководство деятельностью Департамента и подотчетен Главе Тазовского района. Начальник Департамента осуществляет руководство Департаментом на основе единоначалия.
19. Начальник выполняет следующие полномочия по управлению  Департаментом:

19.1. действует без доверенности от имени Департамента, представляет его интересы в органах государственной власти, органах местного самоуправления, предприятиях, организациях, учреждениях, во взаимоотношениях с физическими лицами;

19.2. обеспечивает организацию работы и руководство деятельностью Департамента;

19.3. разрабатывает штатное расписание Департамента и представляет его на утверждение Главе Тазовского района;
19.4. заключает и расторгает трудовые договоры с муниципальными служащими и другими сотрудниками Департамента, решает в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами Тазовского района о муниципальной службе вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы муниципальными служащими Департамента; 

19.5. применяет к сотрудникам Департамента меры поощрения и налагает взыскания, в соответствии с трудовым законодательством;

19.6. распределяет обязанности между сотрудниками Департамента, утверждает их должностные инструкции;

19.7. осуществляет координацию работы подразделений и сотрудников Департамента в выполнении возложенных на них задач и функций;

19.8. отвечает за организацию и состояние делопроизводства, учета и отчетности Департамента;

19.9. распоряжается в соответствии с действующим законодательством имуществом и денежными средствами Департамента, подписывает финансовые документы;
19.10. осуществляет контроль за исполнением денежных средств, поступающих на лицевой счет Департамента, в соответствии со сметой;
19.11. принимает решения в пределах компетенции Департамента, в том числе осуществляет исключительные права, предоставленные федеральным законодательством и муниципальными правовыми актами Тазовского района, как руководителю финансового органа муниципального образования Тазовский район;
19.12. издает приказы по вопросам, отнесенным к ведению Департамента, а также по вопросам организации деятельности Департамента;

19.13. осуществляет иные права и обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами Тазовского района, настоящим Положением, должностной инструкцией.

20. Начальник Департамента несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Департамент задач и функций.
21. Руководители структурных подразделений, входящих в состав Департамента несут персональную ответственность за деятельность возглавляемых подразделений.

22. Степень ответственности сотрудников Департамента определяется должностными инструкциями в соответствии с действующим законодательством. 
23. Структуру Департамента, положения о структурных подразделениях, входящих в состав Департамента утверждает Администрация Тазовского района.
5. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДЕПАРТАМЕНТА

24. Прекращение деятельности осуществляется в порядке, установленном нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа,  муниципальными правовыми актами муниципального образования Тазовский район. 
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