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УТВЕРЖДЕНО

распоряжением 

Администрации Тазовского района

от 02 мая 2017 года № 240-р
ИЗМЕНЕНИЕ,

которое вносится в Порядок применения системы электронного документооборота и делопроизводства Администрации Тазовского района 

Дополнить разделом IX следующего содержания:

«
IX. Мобильное рабочее место руководителя и доступ к СЭДД Администрации Тазовского района с мобильных устройств

19.1. Система «Мобильное рабочее место руководителя» и доступ к СЭДД с мобильных устройств представляет собой подсистему СЭДД, реализующую сокращенный комплекс функций электронного документооборота для руководителей разного уровня, осуществляемых с помощью мобильных устройств.

19.2. Мобильное рабочее место позволяет руководителю работать с:

19.2.1. внутренними, распорядительными, исходящими документам, поступившими ему на подпись и согласование; 

19.2.2. зарегистрированными входящими, внутренними, распорядительными документами и обращениями граждан, поступившими ему на рассмотрение; 

19.2.3. зарегистрированными входящими, внутренними, распорядительными документами, обращениями граждан, поручениями, поступившими ему на исполнение; 

19.2.4. зарегистрированными входящими, внутренними, распорядительными, исходящими документами, поступившими ему на ознакомление. 

19.3. Руководителем может быть принято решение по поступившему документу о передаче его другому руководителю высшего звена. »

