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УТВЕРЖДЕНО
постановлением 
Главы Тазовского района 
от 08 мая 2013 года № 25-пг
П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних Администрации Тазовского района

I. Общие положения
1.1.
Отдел по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних Администрации Тазовского района (далее – отдел) является структурным подразделением Администрации Тазовского района и осуществляет управленческие функции в сфере организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории Тазовского района.

1.2.
Основные задачи, функции, права и организации работы отдела непосредственно связаны с полномочиями комиссии.

1.3.
Отдел в своей деятельности руководствуется общепринятыми принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации, Конституцией Российской Федерации, федеральными  законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями, распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Ямало-Ненецкого автономного округа, постановлениями и распоряжениями Губернатора Ямало-Ненецкого автономного округа, Правительства                   Ямало-Ненецкого автономного округа, Уставом муниципального образования Тазовский район, решениями Районной Думы муниципального образования Тазовский район, постановлениями и распоряжениями Главы Тазовского района и Администрации Тазовского района и настоящим Положением.

1.4.
Отдел имеет печать с собственным наименованием, соответствующие бланки и штамп, необходимые для его деятельности.

1.5.
Финансирование деятельности отдела осуществляется за счет субвенций из окружного фонда компенсаций.
II. Муниципальные функции, осуществляемые отделом
Отдел выполняет следующие функции:

2.1.
Обеспечение работы комиссии по делам несовершеннолетних Администрации Тазовского района (далее - комиссия) по координации и взаимодействию органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории муниципального образования Тазовский район.

2.2.
Осуществление технического, организационного, методического, правового и информационно-аналитического обеспечения деятельности комиссии.

2.3.
Ведение административного производства по делам, поступающим в комиссию для принятия мер согласно Кодексу об административных правонарушениях Российской Федерации: оформление определений, постановлений, выносимых при подготовке к рассмотрению дел об административном правонарушении; вызов лиц, участвующих в рассмотрении дел.
2.4.
Подготовка к рассмотрению комиссией материалов в отношении несовершеннолетних, родителей (законных представителей), граждан.
2.5.
Подготовка представлений комиссии в органы и учреждения системы профилактики правонарушений несовершеннолетних об устранении причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений.
2.6.
Участие в разработке и реализации районных целевых программ, направленных на предупреждение безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в муниципальном образовании Тазовский район, защиту их прав и законных интересов.

2.7.
Разработка проектов планов деятельности комиссии совместно с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

2.8.
Разработка проектов нормативных правовых актов об организации деятельности комиссии.

2.9.
Подготовка совместно с соответствующими органами или учреждениями материалов, представляемых в суд, по вопросам, связанным                  с помещением и содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также иным вопросам, предусмотренным федеральным законодательством.

2.10.
 Подготовка проектов распоряжений Администрации Тазовского района о направлении несовершеннолетних, требующих специального подхода, в учебно-воспитательные учреждения закрытого типа.
2.11.
 Оказание помощи в трудовом и бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений.
2.12. 
Направление в суд исков и участие в заседаниях суда при рассмотрении дел по ограничению и лишению родительских прав.

2.13.
 Участие совместно с органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в проведении работы по выявлению и учету детей и подростков, оставшихся без попечения родителей (законных представителей), или имеющих родителей, которые не обеспечивают надлежащих условий для воспитания детей, а также других несовершеннолетних, нуждающихся в государственной и общественной помощи, содействие принятию мер по их устройству.

2.14.
 Организация работы по формированию и ведению базы данных                о детях и семьях, находящихся в социально опасном положении.

2.15.
 Ведение приема несовершеннолетних, родителей или иных законных представителей, граждан, рассмотрение жалоб и заявлений несовершеннолетних, родителей или иных законных представителей, иных лиц, связанных с нарушением или ограничением прав и законных интересов несовершеннолетних.

2.16.
 Предоставление органам государственной власти Ямало-Ненецкого автономного округа отчетов, документов и иных информаций, связанных                    с выполнением передаваемых органам местного самоуправления муниципального образования Тазовский район отдельных государственных полномочий по организации деятельности комиссии.

2.17.
 Участие в работе конференций, совещаний, семинаров по проблемам охраны и защиты, прав несовершеннолетних, профилактики детской безнадзорности и преступности, противодействия распространению наркомании среди подростков и молодежи.

2.18. Осуществление контроля:

а) за исполнением федерального законодательства и законодательства Ямало-Ненецкого автономного округа по вопросам защиты прав несовершеннолетних органами и учреждениями, входящими в систему профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

б) за соблюдением условий воспитания, обучения и содержания несовершеннолетних, а также за обращением с ними в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

в) за отчислением и исключением обучающихся из образовательных учреждений, переводе их в вечерние школы, профессионально-технические училища органами управления образовательных учреждений;

г) за соблюдением законодательства администрациями организаций, предприятий и учреждений в сфере трудовой деятельности несовершеннолетних.

2.19. Противодействие и профилактика коррупции в пределах своих полномочий.

2.20. Осуществление мер по профилактике безнадзорности несовершеннолетних и организации индивидуальной профилактической работы в отношении безнадзорных и беспризорных несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей, не исполняющих своих обязанностей по воспитанию, содержанию несовершеннолетних и (или) отрицательно влияющих на их поведение либо жестоко обращающихся с ними.

2.21. Осуществление других направлений деятельности по профилактике правонарушений в пределах своих полномочий.

III. Права отдела
Для выполнения возложенных функций отдел наделяется правами:
3.1.
В установленном порядке вносить предложения Главе Тазовского района, заместителям главы Администрации Тазовского района, в органы и структурные подразделения Администрации Тазовского района по вопросам, подведомственным отделу.

3.2.
Запрашивать и получать в установленном законом порядке от органов и структурных подразделений Администрации Тазовского района, иных органов местного самоуправления района, организаций, независимо от организационно-правовых форм собственности, информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления деятельности отдела.

3.3. Приглашать должностных лиц, государственных служащих, муниципальных служащих, граждан для получения от них информации и объяснений по рассматриваемым комиссией вопросам либо по вопросам нарушений действующих законов в отношении несовершеннолетних, поступивших жалоб и обращений граждан.

3.4.
Привлекать для проведения проверок соблюдения действующих законов в отношении детей, охраны и защиты прав и законных интересов несовершеннолетних должностных лиц и специалистов, органов и структурных подразделений Администрации Тазовского района.

3.5.
Посещать расположенные на территории муниципального образования Тазовский район учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних для обследования условий содержания, воспитания и образования несовершеннолетних, а также обращения с ними.

3.6.
Вносить представления в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, по вопросам, касающимся защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.

3.7.
Вносить на рассмотрение и утверждение Главе Тазовского района проекты постановлений и распоряжений.

3.8.
Сотрудники отдела по поручению комиссии имеют право в установленном порядке беспрепятственно посещать учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, находящиеся на подведомственной территории, для проверки условий содержания, воспитания и обучения несовершеннолетних.

IV. Организация деятельности отдела
4.1.
Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением Администрации Тазовского района по представлению заместителя главы Администрации Тазовского района, курирующего отдел.

4.2.
Выполнение функций отдела обеспечивают начальник отдела и специалисты отдела.
4.3.
Начальник отдела:

- определяет порядок работы отдела, согласовывает должностные инструкции специалистов отдела;
- осуществляет планирование деятельности отдела, организует выполнение планов работы отдела;
- представляет отдел во взаимоотношениях с иными органами и структурными подразделениями Администрации Тазовского района, другими органами местного самоуправления муниципального образования Тазовский район, органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, физическими и юридическими лицами;
- осуществляет мероприятия, направленные на улучшение организации деятельности отдела;
- вносит замечания и предложения по проектам муниципальных правовых актов, планов и программ муниципального образования Тазовский район по вопросам ведения отдела;
- участвует в заседаниях органов, образуемых Главой Тазовского района, при рассмотрении вопросов, отнесенных к вопросам ведения отдела;
- запрашивает в установленном порядке у органов и структурных подразделений Администрации Тазовского района, учреждений, организаций и должностных лиц на территории Тазовского района необходимую для осуществления функций отдела информацию, документы и материалы;
- отвечает за организацию и состояние делопроизводства, учета и отчетности отдела;
- подписывает документы, направляемые от имени отдела;
- осуществляет иные полномочия по руководству деятельностью отдела в соответствии с законодательством Российской Федерации Ямало-Ненецкого автономного округа, Уставом муниципального образования Тазовский район, настоящим Положением и другими муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Тазовского района.
4.4.
Начальник отдела и специалисты отдела являются муниципальными служащими.

4.5.
Структура, штаты и Положение об отделе утверждаются Главой Тазовского района.
V. Прекращение деятельности отдела
5.1.
Прекращение деятельности отдела осуществляется по решению Главы Тазовского района в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.










