Приложение 
УТВЕРЖДЕНО 

постановлением 

Администрации  района

от ________________________________№________
П О Л О Ж Е Н И Е 

о Почетной грамоте Главы муниципального образования Тазовский район

1. Почетная грамота Главы муниципального образования Тазовский район (далее – Почетная грамота Главы района) является формой поощрения граждан, которые внесли большой вклад в социально-экономическое развитие муниципального образования, отраслей сельского хозяйства; за успехи в области искусства, просвещения, охраны здоровья и жизни граждан, укрепления законности и правопорядка и иные заслуги перед районом,                     а также в связи с юбилейными датами и профессиональными праздниками.
2.
Юбилейными датами являются:

- для граждан 50 лет и, далее каждые 5 лет со дня рождения;

- для предприятий и организаций независимо от форм собственности
 10 лет и, далее каждые 5 лет со дня образования.
3.
Почетной грамотой Главы района награждаются следующие категории граждан:
- государственные и муниципальные служащие, сотрудники правоохранительных  органов, проработавшие в муниципальном образовании 5 и более лет,  за успешное решение социально значимых вопросов для жителей района, а также вопросов по предотвращению и преодолению последствий чрезвычайных ситуаций, по укреплению законности и правопорядка, защите прав и законных интересов жителей муниципального образования;

- работники учреждений, предприятий и организаций  муниципального образования независимо от форм собственности, проработавшие в муниципальном образовании 5 и более лет,  за заслуги в содействии и проведении социально-экономической политики муниципального образования, профессиональные успехи, за заслуги по развитию производства, науки,  техники, культуры и спорта, искусства,  здравоохранения, образования и т.д.;
- граждане других субъектов Российской Федерации, иностранные граждане за большой личный вклад в развитие межмуниципального сотрудничества, межрегиональных и международных связей муниципального образования, а также внесшие особый вклад в социально-экономическое развитие муниципального образования;

- организации независимо от их организационно-правовых форм собственности, внесшие значительный вклад в социально-экономическое развитие муниципального образования, в решение вопросов по укреплению законности и правопорядка, защиты прав и законных интересов жителей муниципального образования.
4. Ходатайство о награждении Почетной грамотой Главы района направляется на имя Главы района предприятиями, организациями и учреждениями независимо от форм собственности не позднее, чем за 30 дней до профессионального праздника или юбилейной даты.

5.  К ходатайству прилагаются следующие документы:
- личный листок по учету кадров установленного образца (приложение);
- выписка из протокола общего собрания трудового коллектива (в случае, если выдвижение осуществлялось коллективом организации).

Для организаций:

- краткие сведения о деятельности, истории создания, социально-экономической, общественно-политической деятельности организации, а также характеристика заслуг и достижений коллектива организации;

- архивная справка о дате создания предприятия, организации.

6. Прием документов о награждении осуществляет отдел делопроизводства и обращений граждан управления документационного обеспечения и обращений граждан Администрации района.
7.  Ходатайство и прилагаемые к нему документы подлежат рассмотрению в месячный срок со дня принятия документов отделом делопроизводства и обращений граждан управления документационного обеспечения и обращений граждан Администрации района.

8.  Глава муниципального образования вправе лично инициировать вопрос о награждении Почетной грамотой Главы района.

9.
 Решение Главы района о награждении Почетной грамотой Главы района оформляется распоряжением Администрации района.
Подготовка проектов распоряжений о награждении граждан Почетной грамотой Главы района, организация вручения грамот и их учет возлагается на Администрацию района.

Проект распоряжения о награждении Почетной грамотой Главы района согласовывается с заместителем главы Администрации района курирующим вопросы соответствующего направления деятельности.
10. Почетная   грамота  Главы района вручается   в торжественной   обстановке  Главой   района либо по его поручению иными уполномоченными лицами.
11. Награжденному Почетной грамотой Главы района гражданину выплачивается единовременное денежное вознаграждение в размере 3000                 (три тысячи) рублей за счет средств бюджета муниципального образования.
Выплата денежного вознаграждения производится Администрацией района на основании письменного заявления лица, награжденного Почетной грамотой Главы района, согласно приложению 2 к настоящему Положению:

- зачислением денежных средств на лицевой счет награжденного в финансово-кредитном учреждении по выбору награжденного;

- наличными денежными средствами.

Выплата денежного вознаграждения при награждении организаций не производится.

12. Граждане и организации, награжденные Почетной грамотой Главы района,  могут повторно представляться к награждению этой же наградой не ранее чем через 3 года.
13. Список граждан, предприятий, организаций и учреждений не зависимо от форм собственности, награжденных Почетной грамотой Главы района, публикуется в районной газете «Советское Заполярье».
14. При утере Почетной грамоты Главы района дубликат не выдается.
Приложение № 1

к Положению о Почетной грамоте Главы 

муниципального образования Тазовский район

ЛИЧНЫЙ ЛИСТОК ПО УЧЕТУ КАДРОВ

для награждения Почетной грамотой 

Главы муниципального образования Тазовский район

	

	(город, район, поселок

	

	(точное наименование предприятия)

	

	

	1. Фамилия 
	

	2. Имя, отчество
	

	3. Пол
	
	4. Дата рождения
	

	5. Место работы
	

	
	


	Паспортные данные
	
	ИНН
	
	Номер страхового свидетельства пенсионного страхования
	


6. Образование: начальное, неполное среднее, среднее, средне специальное, незаконченное высшее, высшее (нужное подчеркнуть)

	Название учебного заведения
	Специальность
	Годы обучения

	
	
	

	
	
	


7. Какими наградами награжден и дата награждения:

	

	


8. выписка из трудовой книжки за последние 5 лет

	Дата и год поступления/ухода
	Должность с указанием предприятия
	Местонахождение предприятия, учреждения, организации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


9. Домашний адрес: ________________________________________________________________________________

8. Общий стаж в Ямало-Ненецком автономном округе __________________________________________________

Приложение № 2

К Положению о Почетной грамоте Главы 

муниципального образования Тазовский район

Ф О Р М А

заявления для перечисления денежной премии

к Почетной грамоте Главы муниципального образования Тазовский район

Заместителю главы Администрации района, руководителю аппарата

В.З.Семяниву

                                    от _________________________________

                                                                         (полные ф.и.о.)

                                    проживающего по адресу:

                                    ____________________________________

                                                                   (полный адрес, индекс)

                                    ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перечислить денежную премию к Почетной грамоте Главы муниципального образования Тазовский район по следующим реквизитам:

    Банк получателя: _____________________________________________________________

                                                                            (полное наименование банка)

                                  БИК __________________________________________________________

                                  к/сч. __________________________________________________________

                                                               (корреспондентский счет банка)

    Получатель: __________________________________________________________________

                                                                             (полное наименование банка)

                          ИНН ______________________________________________________________

                                                                                          (ИНН банка)

                          Р/сч. _____________________________________________________________

                                                                (номер расчетного счета банка)

    На имя: ______________________________________________________________________

                                                    (полные ф.и.о награжденного Почетной грамотой)

                  л/с: __________________________________________________________________

                                  (номер лицевого счета награжденного Почетной грамотой, 20 цифр)

    _________________________                                                           _______________________

              (фамилия, инициалы)                                                                                                      (дата, подпись)
