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Приложение 
УТВЕРЖДЕН

постановлением 

Администрации Тазовского района

от 06 июля 2012 г. № 350
П О Р Я Д О К
осуществления контроля в сфере размещения заказов для муниципальных нужд муниципального образования Тазовский район
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 94), приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 28 февраля 2011 года № 30 «Об утверждении порядка проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков», решением Районной Думы от 30 ноября 2011 года                 № 7-14-103 «Об утверждении Положения о Департаменте финансов Администрации Тазовского района».
2. Настоящий Порядок устанавливает процедуру организации работы Департамента финансов Администрации Тазовского района                               (далее - Контролирующий орган) по осуществлению контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов для муниципальных нужд.
3. Исполнение муниципальной функции по осуществлению контроля               за соблюдением законодательства Российской Федерации в сфере размещения заказов происходит путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения законодательства о размещении заказов.
4. Плановые и внеплановые проверки проводятся в целях предупреждения и выявления нарушений законодательства Российской Федерации о размещении заказов и иных нормативных правовых актов заказчиком, уполномоченным органом, конкурсной, аукционной, котировочной либо единой комиссиями (далее - Субъект проверки).
II. Планирование контрольной деятельности
5. План проверок утверждается на шесть месяцев руководителем Контролирующего органа.

6. В план могут вноситься изменения, необходимость которых определяется созданием новых, ликвидацией действующих Субъектов проверки, а также в связи с изменением сроков проведения проверок.
Внесение изменений в план проверок допускается не позднее, чем за два месяца до начала проведения проверки, в отношении которой вносятся такие изменения.

7. План проверок, а также вносимые в него изменения должны быть размещены не позднее пяти рабочих дней со дня их утверждения на официальном сайте Администрации Тазовского района в сети «Интернет»,                 а также на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.
8. В отношении одного заказчика, одного уполномоченного органа, одной действующей на постоянной основе конкурсной, аукционной или котировочной комиссии, одной специализированной организации, одной конкурсной, аукционной или котировочной комиссии, сформированной для проведения конкретного размещения заказа плановые проверки осуществляются в соответствии с Федеральным законом № 94.

III. Подготовка, организация и проведение плановых и 
внеплановых проверок.

9. В целях повышения эффективности и сокращения сроков проведения проверок, должностные лица, участвующие в осуществлении контроля, обязаны провести предварительную подготовку к проведению проверок, которая включает изучение:
- актов и предписаний по результатам предыдущих проверок Объекта проверки;

- уведомлений о выполнении предписаний;

- писем, жалоб и заявлений по вопросам размещения заказов, имеющим отношение к Субъекту проверки;

- размещенной Субъектом проверки на официальном сайте в сети «Интернет» информации о размещении заказов.

10. Организация и проведение плановых проверок осуществляются в соответствии с Порядком проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков, утвержденным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 28 января 2011 года № 30.

11. Основанием для осуществления внеплановой проверки являются:
- обращение участника размещения заказа с жалобой на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии;

- поступление информации о нарушении законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации  о размещении заказов;

- контроль за исполнением предписаний, выданных в соответствии с частью 9 статьи 17 Федерального закона № 94.

12. Приказом руководителя Контролирующего органа создается Инспекция, уполномоченная на проведение проверки.

Инспекцию возглавляет руководитель инспекции, который отвечает за оформление материалов проверки, их реализацию.

13. Внеплановую проверку допускается проводить должностным лицом единолично.

Рассмотрение жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, оператора электронной площадки, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии осуществляется на коллегиальной основе.

14. Приказ на проведение плановой или внеплановой проверки, изменения состава инспекции, а также сроков осуществления проверки утверждается руководителем Контролирующего органа.
15. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться:

- по месту нахождения и (или) ведения деятельности Субъекта проверки;

- по месту нахождения уполномоченного органа на осуществление контроля в сфере размещения заказов путем рассмотрения документов, поступивших по запросу Контролирующего органа от Субъекта проверки;

- путем приглашения ответственных представителей проверяемой организации со всеми необходимыми материалами.

16. Приказ о проведении проверки должен содержать следующие сведения:
- наименование органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказа;

- состав инспекции, должностное лицо, назначаемое на проведение проверки, с указанием фамилии, имени, отчества и должности;
- предмет проверки;

- цель и основание проведения проверки;

- дату начала и дату окончания проведения проверки;

- проверяемый период (при наличии);

- сроки, в течение которых составляется акт по результатам проведения проверки;

- наименование Субъекта проверки.
17. Максимальный срок проведения проверок допускается не более двух месяцев с учетом положений главы 8 Федерального закона № 94.
18. Перед началом проверки руководитель инспекции информирует ее членов о целях, основных задачах проверки, порядке и сроках ее проведения.

При проведении проверки одним специалистом его информирование о целях, основных задачах проверки, порядке и сроках ее проведения проводит руководитель отдела, уполномоченного на проведение контрольных мероприятий.

19. В процессе проведения проверки изучаются и проверяются:

- заключенные муниципальные контракты и иные гражданско-правовые договоры с приложениями, спецификациями и дополнительными соглашениями;

- документы и сведения о размещенных за проверяемый период заказах (извещения, конкурсная, аукционная документация, документация о запросе котировок, протоколы, выписки);

- ведение реестра закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов;

- иная информация и документы по запросам Контролирующего органа, связанные с предметом проверки.

20. Указанные в пункте 19 документы изучаются и проверяются в целях выяснения:

- правомерности выбора способа размещения муниципального заказа;

- обоснованности размещения заказа у единственного поставщика;

- соблюдения сроков заключения муниципальных контрактов;

- соответствия условий заключенных муниципальных контрактов условиям, объявленным на торгах или запросах котировок цен, либо условиям исполнения муниципального контракта предложенным лицом, с которым заключается контракт;

- осуществления ведения реестра закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов;
- соблюдения сроков и порядка уведомлений органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов;

- своевременность размещения на официальном сайте информации о размещении муниципального заказа;

- соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и иным нормативным правовым актам Российской Федерации извещений о проведении конкурсов, аукционов, запросов котировок цен, а также конкурсной и аукционной документации, документации о запросе котировок;

- соблюдения сроков внесения изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе;

- соблюдения порядка вскрытия заявок на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в конкурсе, оценки и сопоставления заявок участников конкурса;

- соблюдения порядка рассмотрения заявок на участие в аукционе и проведения аукциона;

- соблюдения порядка приема, рассмотрения и оценки котировочных заявок.

21. Результаты проверок оформляются актом, который состоит из вводной, мотивировочной и резолютивной частей.

Вводная часть акта проверки должна содержать:

- наименование органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов;

- номер, дату и место составления акта;

- дату и номер приказа о проведении проверки;

- основание, цели и сроки осуществления проверки;

- период проведения проверки;

- предмет проверки;

- фамилии, имена, отчества, наименования должностей членов инспекции, проводивших проверку;

- наименование, адрес местонахождения Субъекта проверки, в отношении заказов которого принято решение о проведении проверки.
В мотивировочной части акта проверки должны быть указаны:

- обстоятельства, установленные при проведении проверки и обосновывающие выводы инспекции;

- нормы законодательства, которыми руководствовалась Инспекция при принятии решения;

- сведения о нарушении требований законодательства о размещении заказов, оценка этих нарушений.

Резолютивная часть акта проверки должна содержать:

- выводы Инспекции о наличии (отсутствии) со стороны лиц, действия (бездействие) которых проверяются, нарушений законодательства о размещении заказов со ссылками на конкретные нормы законодательства о размещении заказов, нарушение которых было установлено в результате проведения проверки;

- сведения о выдаче предписания об устранении выявленных нарушений законодательства о размещении заказов;

- другие меры по устранению нарушений, в том числе об обращении с иском в суд, передаче в правоохранительные органы и т.д.

22.
Акт плановой или внеплановой проверки формируется ответственным должностным лицом на основании представленных  отчетов о выполненных заданиях по проверке членами инспекции не позднее, чем за два рабочих дня до окончания срока составления акта проверки.

Отчеты представляются в письменном и электронном виде.

23. Члены инспекции несут персональную ответственность за полноту и объективность представляемых руководителю инспекции отчетов о проведении проверки и обоснованность их выводов.
24. Акт проверки подписывается всеми членами инспекции. Копия акта проверки направляется лицам, в отношении которых проведена проверка сопроводительным письмом за подписью руководителя Контролирующего органа, либо лицом, его замещающим.
25. Лица, в отношении которых проведена проверка, в течение десяти рабочих дней со дня получения копии акта проверки вправе представить в Контролирующий орган письменные возражения по фактам, изложенным в акте проверки, которые приобщаются к материалам проверки.
26. Материалы проверки хранятся в Контролирующем органе не менее чем три года.
27. В ходе проводимой проверки или при принятии решения о продлении срока проверки Контролирующим органом может производиться замена руководителя инспекции, члена инспекции или включение в инспекцию новых членов, экспертов.
28. Замена или включение в инспекцию новых членов оформляется письмом-уведомлением в адрес Субъекта проверки, подписанным руководителем Контролирующего органа, либо лицом, его замещающим. Уведомление является приложением к приказу о проведении проверки.

IV. Принятие по результатам проведения плановых и внеплановых проверок мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации
29. Основанием для начала административного действия, связанного                 с принятием мер по результатам проверки, является акт проверки.

30. Принятие по результатам проведенной проверки мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, включает в себя:

- выдать Субъекту проверки обязательное для исполнения предписание об устранении нарушений в соответствии с пунктами 1, 2 части 9 статьи                      17 Федерального закона № 94-ФЗ;

- обратиться в суд, арбитражный суд с иском о признании размещенного заказа недействительным;

- разместить предписание об устранении нарушений на официальном сайте в течение 3 (трех) рабочих дней со дня выдачи предписания Субъекту проверки.

31. Ответственный специалист или руководитель инспекции, производившие проверку, обеспечивают подготовку проектов предписаний, подготовку проекта письма о передаче компетентным органам информации по факту совершения заказчиком, уполномоченным органом или специализированной организацией либо конкурсной, аукционной или котировочной комиссией действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения или состава преступления, и подтверждающих такой факт документов.

32. Ответственный специалист или руководитель инспекции контролирует сроки рассмотрения предписаний Субъектом проверки и принятия мер по их реализации, размещение предписания на официальном сайте.

33. В предписании должны быть указаны:
- дата и место выдачи предписания;

- состав инспекции или должностное лицо, проводившее проверку;

- сведения о решении, на основании которого выдается предписание;

- наименование, адрес лиц, которым выдается предписание;

- требование о совершении действий, направленных на устранение нарушений законодательства о размещении заказов;

- сроки, в течение которых должно быть исполнено предписание;

- сроки, в течение которых в Контролирующий орган должно поступить подтверждение исполнения предписания.

34. Предписание выдается в обязательном порядке в случаях выявления нарушений законодательства о размещении заказов, если такие нарушения повлияли или могут повлиять на результаты размещения заказа.

35. При выявлении в результате проведения плановых и внеплановых проверок факта совершения Субъектом проверки действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения, Контролирующий орган в течение 2 (двух) рабочих дней со дня выявления такого факта обязан передать информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти или в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации.

36. При выявлении в результате проведения плановых и внеплановых проверок факта совершения Субъектом проверки действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, Контролирующий орган обязан            в течение 2 (двух) рабочих дней со дня выявления такого факта передать информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы в правоохранительные органы.

37. Предписание об устранении нарушений подлежит исполнению Субъектом проверки в срок, установленный таким предписанием.

В случае неисполнения субъектом проверки выданного предписания, Контролирующий орган обязан передать такую информацию в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти или уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации либо вправе обратиться в суд, арбитражный суд с требованием о понуждении совершить действия, соответствующие законодательству Российской Федерации.

Под неисполнением предписания понимается уклонение от исполнения либо частичное исполнение предписания, а также несвоевременное исполнение такого предписания.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

38. Решения должностных лиц Контролирующего органа, принятые в рамках исполнения муниципальной функции, а также их действия (бездействие) могут быть обжалованы в судебном порядке в течение срока, предусмотренного законодательством Российской Федерации.
