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УТВЕРЖДЕН

постановлением 

Администрации Тазовского района

от 11 марта 2012 г. № 110
П О Р Я Д О К

приема, перевода и отчисления граждан, подлежащих обучению 
и обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Тазовского района

1. Общие положения

1.1.Порядок приема, перевода и отчисления граждан, подлежащих обучению и обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Тазовского района (далее - Порядок) разработан  в соответствии с общепризнанными принципами и нормами международного права, международными договорами Российской Федерации, Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации               «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Законом  Российской Федерации «Об образовании», Законом Ямало-Ненецкого автономного округа «Об образовании в Ямало-Ненецком автономном округе», типовым положением об общеобразовательном учреждении.

1.2. Настоящий Порядок устанавливает общий порядок приема, перевода и отчисления граждан, подлежащих обучению и обучающихся в  муниципальных общеобразовательных учреждениях и обязательно к исполнению всеми муниципальными образовательными учреждениями    Тазовского района.

1.3. При приеме в муниципальные общеобразовательные учреждения  не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, происхождению, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состоянию здоровья, социальному положению.

2. Требования к приему в общеобразовательные учреждения

2.1. В муниципальные общеобразовательные учреждения                        (далее – Учреждение) принимаются все подлежащие обучению граждане, проживающие на территории Тазовского района и имеющие право на получение образования соответствующего уровня. Учреждение гарантирует гражданам общедоступность, бесплатность и обязательность общего образования, если образование данного уровня гражданин получает впервые.

2.2. Прием граждан на любую из ступеней общего образования на конкурсной основе в виде экзаменов, тестирования, собеседования не допускается.

2.3. Правила приема граждан в Учреждения на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования определяются учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляются Уставом Учреждения.

2.4. Условия приема, определенные уставом Учреждения, не могут противоречить законодательству Российской Федерации, действующему в сфере образования, настоящему Порядку.

2.5. Прием граждан в Учреждение, а также перевод обучающихся из других Учреждений производится в течение всего учебного года во все классы, реализующие программу соответствующего уровня.

2.6. Прием граждан в Учреждение оформляется приказом Учреждения.

2.7. Для зачисления в Учреждение родители (законные представители)  представляют следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей) на имя директора Учреждения;

- личное дело (кроме учащихся, поступающих в первые классы);

- аттестат об основном общем образовании (для поступающих                       в 10-11 классы);

- ведомость об успеваемости по четвертям текущего года и ведомость о текущей успеваемости в незаконченной четверти, заверенные печатью Учреждения, из которого учащийся выбыл (для учащихся, прибывающих в течение учебного года);

- медицинскую карту (для поступающих в 1 класс – медицинскую карту ребенка установленной формы).

2.8. Для детей, не посещающих дошкольные образовательные учреждения, школа может организовать занятия по подготовке детей к обучению.

2.9. Лица без гражданства, беженцы, вынужденные переселенцы, проживающие на территории Тазовского района, принимаются в Учреждение на общих основаниях.

2.10. В случае отсутствия у поступающего гражданина документов, подтверждающих его обучение в том или ином классе общеобразовательного учреждения (аттестат, личное дело, ведомость текущих отметок), он может быть зачислен в Учреждение условно, сроком до одного, а в исключительных случаях – сроком до 2-х месяцев, при письменном обязательстве родителей (законных представителей) предоставить эти документы до истечения указанного срока.

По истечении установленного срока Учреждение имеет право провести проверку знаний обучающегося по предметам и в форме, определяемой педагогическим советом Учреждения, с целью определения соответствия освоения обучающимся образовательной программы того или иного класса и принять решение о переводе обучающегося в класс, программа которого соответствует фактическому уровню знаний. Учреждение заводит новое личное дело обучающегося, начиная с текущего года.

2.11. Принятые обучающиеся зачисляются в классы приказом Учреждения с отметкой этого приказа в личном деле обучающегося, алфавитной книге. На учеников первого класса в течение пяти дней заводится личное дело.

2.12. Комплектование контингента обучающихся в классные коллективы, разбивка класса на группы при изучении отдельных предметов,  перемещение из одного класса в другой в пределах параллели является компетенцией Учреждения.

2.13. При приеме гражданина в Учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2.14. Перевод обучающегося в следующий класс осуществляется по решению органа управления Учреждения.

2.15. Прием обучающихся в специальные (коррекционные) классы определен соответствующим типовым положением о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья.

2.16. В специальный (коррекционный) класс обучающиеся переводятся с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения районной психолого-медико-педагогической комиссии.

3. Прием детей на первую ступень обучения

(начальное общее образование)  

3.1. Обучение детей в Учреждениях, реализующих программы начального общего образования, начинается с достижения ими на 01 сентября текущего года возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.

По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель учреждения вправе разрешить прием детей в первый класс в более  раннем возрасте.

3.2. Все дети, достигшие школьного возраста, принимаются в первый класс независимо от уровня их подготовки.

3.3. Запись в первый  класс Учреждения начинается с 01 апреля по мере поступления заявлений родителей (законных представителей) до 30 августа текущего года.

При зачислении, Учреждение предоставляет право родителям (законным представителям) выбора образовательных программ, формы обучения.

3.4. Комплектование 1-х классов, открываемых в  Учреждениях, должно обеспечить прием всех детей, достигших школьного возраста, проживающих на территории Тазовского района.

4. Прием обучающихся на вторую ступень обучения

(основное общее образование)

4.1. Обучающиеся, освоившие общеобразовательные программы начального общего образования в данном Учреждении, переводятся  на вторую ступень. Перевод обучающегося в следующий класс осуществляется по решению органа управления Учреждения.

4.2. Заявление родителей (законных представителей) о приеме обучающегося на вторую ступень общего образования после окончания первой ступени обучения в данном общеобразовательном учреждении или представление каких-либо иных документов для перевода обучающегося не требуется.

4.3. Прием на вторую ступень общего образования обучающихся в порядке перевода из другого Учреждения или обучающихся, ранее получивших общее образование в форме семейного образования, самообразования, экстерната осуществляется в соответствии с п. 2.5, 2.6, 2.7 настоящего Порядка.

5. Прием обучающихся на третью ступень обучения

(среднее (полное) общее образование)

5.1. Обучающиеся, освоившие общеобразовательные программы основного общего образования в данном Учреждении, переводятся на основании заявления родителей (законных представителей) на третью ступень обучения.

5.2. Прием на третью ступень общего образования обучающихся из другого Учреждения или обучающихся, ранее получивших общее образование в форме семейного образования, самообразования, экстерната, осуществляется в соответствии с п. 2.5, 2.6, 2.7. настоящего Порядка.

5.3. Информация о дате начала и окончания приема заявлений определяется Учреждением и размещается в средствах массовой информации, на сайте Учреждения либо на информационных стендах Учреждения.

5.4. Наполняемость классов устанавливается в соответствии с типовым положением об общеобразовательном учреждении.

5.5. Комплектование классов с иной наполняемостью осуществляется Учреждением по согласованию с учредителем.

6. Порядок отчисления обучающихся 

6.1. Отчисление обучающегося из Учреждения в связи с переходом или переводом в иное Учреждение производится на основании заявления родителей (законных представителей). Родителям (законным представителям) обучающегося выдаются личное дело, медицинская карта о состоянии здоровья ребенка, документ об уровне образования или уровне освоения обучающимся соответствующей образовательной программы Учреждения, заверенные подписью директора и печатью Учреждения.

6.2. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования.
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего Учреждение до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.

6.3. По решению органа управления образовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава Учреждения допускается исключение из данного Учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.

Исключение обучающегося из Учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения.

Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из Учреждения его родителей (законных представителей) и орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с органом местного самоуправления и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из Учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом Учреждении.

7. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, 
переводе, отчислении граждан в Учреждениях 

7.1. В случае отказа гражданам в приеме в Учреждение и других разногласиях при переводе и отчислении обучающихся, родители                 (законные представители) детей имеют право обратиться с заявлением в орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования либо обжаловать решение в судебном порядке.

