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Приложение № 9

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
[bookmark: Par513]
[bookmark: Par409]Блок-схема 1
последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги при личном обращении заявителя 
в многофункциональный центр

[bookmark: Par202] (
Подача заявления работнику многофункционального центра
)


 (
Прием и проверка специалистом предъявленных заявителями заявления и иных документов, указанных
         
 в пп. 2.7.1, 2.7.2 пункта 2.7 Административного регламента
)




 (
Да
) (
Нет
)
 (
Заявление и иные документы соответствуют требованиям Административного регламента
)



 (
Работник при приеме документов информирует заявителя 
о несоответствии документов предъявляемым требованиям, предлагает устранить несоответствия, дополнить пакет документов недостающими материалами
) (
Регистрация заявления 
         
о предоставлении муниципальной услуги  и документов, предоставленных заявителем (формирует комплект документов заявителя). Выдача 
з
аявителю расписки в получении документов
)






	
	
 (
Передача документов заявителя 
в Департамент образования, МДОО 
для рассмотрения обращения заявителя
)

Блок-схема 2
последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги при личном обращении заявителя 
в Департамент образования Администрации Тазовского района, муниципальное дошкольное образовательное учреждение

 (
Подача заявления работнику Департамента образования, МДОО
)


 (
Прием и проверка специалистом предъявленных заявителями заявления и иных документов, указанных в пп. 2.7.1, 2.7.2 пункта 2.7 Административного регламента
)




 (
Да
)
 (
Нет
) (
Заявление и иные документы соответствуют требованиям Административного регламента
)



 (
Решение о постановке ребенка 
на учет для зачисления в МДОО
) (
Работник при приеме документов информирует заявителя о несоответствии документов предъявляемым требованиям, предлагает устранить несоответствия, дополнить пакет документов недостающими материалами 
)




 (
Регистрация
 запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 в получении документов
)

	


 (
Нет
) (
Уведомление об отказе в приеме заявления о постановке на учет 
и зачислении ребенка в МДОО
)
 (
Принятие решения о постановке ребенка на учет и включение в список очередности на получение места 
в МДОО 
)






 (
Да
)

 (
Включение сведений о ребенке и его родителях (законных представителях) 
в АИС «Е-услуги». Образование»
)



 (
Справка о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию
)

Блок-схема 3
Предоставления муниципальной услуги при подаче заявления в электронном виде через автоматизированную информационную систему «Е-услуги. Образование» на портале «Электронные услуги 
в сфере образования»

 (
Портал «
Электро
нные услуги в сфере образования»
:
 
https://e-uslugi.rtsoko.ru/
)



 (
Выбор кнопки «
Регистрация заявления на зачисление и постановку в очередь в 
образовательную организацию»
)
				
	


Выбор муниципалитета
 (
Далее
)


Согласие на обработку персональных данных
	Внесение данных:
	Фамилия, Имя, Отчество (Если в документе, удостоверяющем личность, указано отчество, то соответствующее поле обязательно к заполнению!)
	Удостоверение личности: Паспорт РФ, Паспорт СССР, Вид на жительство РФ, Военный билет, временное удостоверение личности, Паспорт иностранного государства, паспорт моряка, Свидетельство регистрации иммигранта о признании его беженцем, Справка об освобождении, Удостоверение личности офицера, Удостоверение беженца РФ.
	Выбор: Родитель, Опекун, Лицо, действующее от имени законного
представителя
	Подтверждение согласия на обработку персональных данных

 (
Далее
)

Ребенок/дети
Ввод данных о ребенке
Фамилия, Имя, Отчество
Дата рождения,
Свидетельство о рождении
 (
Далее
)


Свойство заявления и требуемого образовательного учреждения
Выбор вида заявления: первичное зачисление или перевод
Выбор режима пребывания
Выбор вида образовательной программы
Потребность в специальной группе по состоянию здоровья
 (
Далее
)


Выбор дошкольного учреждения
Желаемая образовательная организация
Максимальное количество желаемых ДОУ: 5)
Свойство комплектования
Право на льготное зачисление, а также прочие условия
 (
Далее
)


Контактная информация
Телефон (обязательно)
СМС, Почтовый адрес
 (
Далее
)


Прикрепление электронных образцов документов
Прикрепление электронных образцов документов для подтверждения
подлинности указанных ранее данных

 (
Далее
)

Регистрация
Проверка и подтверждение внесенной информации
 (
Далее
)


Получение регистрационного номера
Начальник Департамента образования
Администрации Тазовского района 		В.А. Куцуров

Начальник Департамента образования
Администрации Тазовского района 		В.А. Куцуров
