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УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением

Администрации Тазовского района

от 18 марта 2022 года № 214-п
ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением Администрации Тазовского района 
от 25 мая 2021 года № 521-п
1. Подпункт 1.2.1 пункта 2.2 дополнить позицией г) следующего содержания:

«г) граждане, указанные в  части 1 статьи 91.3 Жилищного кодекса Российской Федерации».
2. Подпункт 2.2.2 пункта 2.2 изложить в следующей редакции:
«2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, взаимодействует со следующими органами 
и организациями:

1) Федеральной налоговой службой в части получения сведений 
из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния 
о рождении, о заключении брака; получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления представителем (юридическим лицом); получения сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления представителем (индивидуальным предпринимателем).

2) Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации; сведений, подтверждающих место жительства; сведений 
о реабилитации (признании пострадавшим) лица, репрессированного 
по политическим мотивам или сведениям о факте смерти необоснованно репрессированного и впоследствии реабилитированного.

3) Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС, сведений 
о страховом стаже застрахованного лица, сведений об инвалидности из Единой государственной информационной системы социального обеспечения.

4) Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости.

5) Органами местного самоуправления в части получения сведений 
о признании жилого помещения непригодным для проживания 
и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

3. Подпункт 2.3.1 пункта 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
а) Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

б) Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 2-1 к настоящему Административному регламенту.

в). Уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, по форме, согласно приложению № 3-1 к настоящему Административному регламенту.

г) Уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях по форме, согласно Приложению № 4-1 к настоящему Административному регламенту».

4. В подпункте 2.4.1 пункта 2.4 слова «30 календарных дней» заменить словами «25 рабочих дней».

5. В пункте 2.6:
5.1 подпункт 2.6.2 изложить в следующей редакции:

«2.6.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту»;

5.2 подпункт 2.6.4 изложить в следующей редакции:

«2.6.4. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью.»;
5.3. подпункт 2.6.5 изложить в следующей редакции:

«2.6.5 Для принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма, на учет нуждающихся 
в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, граждане, указанные в п. 1.2.1  настоящего регламента, представляют в Уполномоченный орган либо через многофункциональные центры предоставления государственных 
и муниципальных услуг, либо в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (с момента реализации технической возможности) заявление и следующие документы на бумажном носителе 
или в форме электронного документа:
а) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

б) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, 
и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

в) судебное решение о признании членом семьи;

г) правоустанавливающие документы на занимаемые заявителем 
и членами его семьи жилые помещения, права на которые не зарегистрированы в установленном законодательством порядке;

в) согласие заявителя и всех членов его семьи на обработку персональных данных в соответствии с приложением 1-1, 1-2 к настоящему Административному регламенту.
Документы, указанные в настоящем пункте, представляемые 
на бумажном носителе, представляются в копиях с одновременным представлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы.».
6. В подпункте 2.7.1 пункта 2.7:
6.1. позицию 6 дополнить позициями 6-1, 6-2, 6-3 следующего содержания:

«6-1) сведения о государственной регистрации заключения и расторжения брака и о внесении исправлений или изменений в записи актов о заключении 
и расторжении брака;

6-2) сведения о государственной регистрации рождения, установления отцовства и о внесении исправлений или изменений в записи актов о рождении, об установлении отцовства (для детей в возрасте до 14 лет);

6-3) документ, выданный полномочной медицинской организацией, подтверждающий наличие у заявителя (члена семьи) заболеваний, предусмотренных перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;»;

6.2. позицию 7 дополнить позицией 8 следующего содержания:

«8) в отношении  категории граждан, указанной в подпункте б) пункта 1.2.1 настоящего регламента, - сведения, содержащиеся в списке лиц, относящихся к коренным малочисленным народам Российской Федерации, предусмотренном статьей 7.1 Федерального закона от 30 апреля 1999 года                          N 82-ФЗ «О гарантиях прав коренных малочисленных народов Российской Федерации».
7. В пункте 2.8:
7.1. подпункт 2.8.1 изложить в следующей редакции:

«2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:
1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги; 

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса 
о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное); 

3) представление неполного комплекта документов;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения 
за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.»;

7.2. пункт 2.8.3 изложить в следующей редакции:

«2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 

2) представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

3) не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса, которые привели к ухудшению жилищных условий.»;

7.3. дополнить подпунктами 2.8.4, 2.8.5, 2.8.6 следующего содержания:

«2.8.4. В случае обращения по подуслуге «Внесение изменений 
в сведения о гражданах, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основаниями для отказа в предоставлении подуслуги являются:

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
2.8.5. В случае обращения по подуслуге «Предоставление информации 
о движении в очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основаниями для отказа в предоставлении подуслуги являются:

документы (сведения), представленные заявителем, противоречат
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного
взаимодействия.

2.8.6. В случае обращения по подуслуге «Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения» основаниями для отказа 
в предоставлении подуслуги являются:

документы (сведения), представленные заявителем, противоречат
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного
взаимодействия».
8. Подпункт 2.11.1 пункта 2.11 дополнить абзацем третьим следующего содержания

«В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган 
не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту».
9. Пункт 2.14 дополнить подпунктом 2.14.6 следующего содержания:
«2.14.6.Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы (за исключением документов, указанных 
в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов 
в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы 
по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.».

10. Пункт 5.1 дополнить подпунктом 5.1.2 следующего содержания:

«5.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

· решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

· выявления и устранения нарушений прав граждан;

· рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц».
11. Пункт 5.2 дополнить подпунктом 5.2.3 следующего содержания:

«5.2.3. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение положений настоящего Административного регламента;

· правильность и обоснованность принятого решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги».
12. Приложение № 1 к Административному регламенту изложить 
в следующей редакции:
«
Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Форма заявления о предоставлении 

муниципальной услуги
____________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги)

Заявление о постановке на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

1. Заявитель ___________________________________________________
____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Телефон: ____________________________________________________________
Адрес электронной почты: _____________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя:

наименование: ______________________________________________________

серия, номер _________________________дата выдачи: ___________________

кем выдан: _________________________________________________________

код подразделения: ___________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________

____________________________________________________________________
2.Представитель заявителя:

- Физическое лицо 

Сведения о представителе: ___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:

наименование: _______________________________________________________

серия, номер _________________________дата выдачи: ____________________

Контактные данные __________________________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
____________________________________________________________________

 - Индивидуальный предприниматель [image: image1.png]



Сведения об индивидуальном предпринимателе:

Полное наименование _______________________________________________

ОГРНИП____________________________________________________________

ИНН________________________________________________________________

Контактные данные __________________________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
___________________________________________________________________

 - Юридическое лицо [image: image2.png]



Сведения о юридическом лице:

Полное наименование________________________________________________

ОГРН_______________________________________________________________

ИНН________________________________________________________________ 

Контактные данные __________________________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

 - Сотрудник организации [image: image3.png]


            

Сведения о представителе: ____________________________________________

                               (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:

наименование: ______________________________________________________

серия, номер ________________________дата выдачи: _____________________

Контактные данные_______________________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
____________________________________________________________________

 - Руководитель организации [image: image4.png]



Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:

наименование: ___________________________________________________________________

серия, номер _______________________дата выдачи: ______________________

Контактные данные __________________________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
___________________________________________________________________
3. Категория заявителя:

- Малоимущие граждане [image: image5.png]



- Наличие льготной категории [image: image6.png]



4. Причина отнесения к льготной категории:

4.1. Наличие инвалидности [image: image7.png]



- Инвалиды [image: image8.png]



- Семьи, имеющие детей-инвалидов [image: image9.png]



Сведения о ребенке-инвалиде: _____________________________________________________

                                            (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата рождения _________________________________________________

СНИЛС _______________________________________________________

4.2. Участие в войне, боевых действиях, особые заслуги перед государством [image: image10.png]



- Участник событий (лицо, имеющее заслуги) [image: image11.png]



- Член семьи (умершего) участника [image: image12.png]



Удостоверение ________________________________________________

4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в подразделении особого риска [image: image13.png]



- Участник событий [image: image14.png]



- Член семьи (умершего) участника [image: image15.png]



Удостоверение _________________________________________________

4.4. Политические репрессии  [image: image16.png]



- Реабилитированные лица [image: image17.png]



- Лица, признанные пострадавшими от политических репрессий [image: image18.png]



Документ о признании пострадавшим от политических репрессий___________

4.5. Многодетная семья [image: image19.png]



Реквизиты удостоверения многодетной семьи: ____________________________

(номер, дата выдачи, орган (МФЦ) выдавший удостоверение)

4.6. Категории, связанные с трудовой деятельностью [image: image20.png]



Документ, подтверждающий отнесение к категории _______________________

4.7.  Дети-сироты или дети, оставшиеся без попечения родителей [image: image21.png]



Документ, подтверждающий утрату (отсутствие) родителей ____________________________________________________________________

Дата, когда необходимо получить жилое помещение _________________

4.8. Граждане, страдающие хроническими заболеваниями [image: image22.png]



Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания ____________________________________________________________________
5. Основание для постановки на учет заявителя (указать один из вариантов):

5.1. Заявитель не является нанимателем (собственником) или членом семьи нанимателя (собственника) жилого помещения  [image: image23.png]



5.2. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы [image: image24.png]



Реквизиты договора социального найма ____________________________________________________________________
(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)

5.3. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения социального использования, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы [image: image25.png]



Наймодатель жилого помещения:

-Орган государственной власти [image: image26.png]



-Орган местного самоуправления [image: image27.png]



- Организация [image: image28.png]



Реквизиты договора найма жилого помещения_______________________

____________________________________________________________________
 (номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)

5.4. Заявитель является собственником или членом семьи собственника жилого помещения, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи менее учетной нормы [image: image29.png]



Право собственности на жилое помещение:

- Зарегистрировано в ЕГРН [image: image30.png]



- Не зарегистрировано в ЕГРН [image: image31.png]



Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение_______

Кадастровый номер жилого помещения _________________________

-  Заявитель проживает в помещении, не отвечающем по установленным для жилых помещений требованиям [image: image32.png]



6. Семейное положение:

Проживаю один    [image: image33.png]



Проживаю совместно с членами семьи [image: image34.png]



7. Состою в браке   [image: image35.png]



Супруг: ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:

наименование:___________________________________________________

серия, номер ____________________дата выдачи: ____________________

кем выдан: ___________________________________________________

код подразделения: _____________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства: ___________________________

Реквизиты актовой записи о заключении брака______________________

(номер, дата, орган, место государственной регистрации)

8. Проживаю с родителями (родителями супруга) [image: image36.png]



8.1.ФИО родителя_______________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:

наименование: __________________________________________________

серия, номер ___________________дата выдачи: _____________________

кем выдан: ____________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства: ____________________________________________________________________

8.2.ФИО родителя_______________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:

наименование: __________________________________________________

серия, номер __________________дата выдачи: _____________________

кем выдан: ____________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства: ____________________________________________________________________

9. Имеются дети [image: image37.png]



ФИО ребенка____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:

наименование: _________________________________________________

серия, номер _______________________дата выдачи: _________________

кем выдан: _____________________________________________________

Реквизиты актовой записи о рождении ребенка ____________________________________________________________________

(номер, дата, орган, место государственной регистрации)

10. Имеются иные родственники, проживающие совместно [image: image38.png]



ФИО родственника______________________________________________






(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:

наименование: ________________________________________________

серия, номер ____________________дата выдачи: ____________________
кем выдан: _____________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства: ____________________________
____________________________________________________________________

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.
Даю  свое согласие  на  получение,  обработку и передачу моих персональных данных  согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Дополнительно сообщаю, что ни я, ни члены моей семьи не имеем и не имели жилого помещения, предназначенного для постоянного проживания, подлежащего налогообложению, как на территории Российской Федерации, так и за ее пределами.

Мне известно о необходимости ежегодно, с 01 января по 01 июня, подтверждать статус малоимущего путем перерегистрации с предоставлением информации о размере дохода и стоимости имущества за истекший год.

Заявитель 

____________________           _____________________________________

       ».
13. Дополнить приложением № 1-1 следующего содержания:
«

Приложение № 1-1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

ФОРМА 

согласия на обработку персональных данных

В ___________________________________

(указывается орган,

предоставляющий муниципальную услугу)

от гражданина (ки) __________________

___________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
паспорт ______________________________

(серия, номер, когда и кем выдан)

___________________________________

проживающего (ей) по адресу: __________

_____________________________________

тел. _________________________________
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

даю  согласие  _______________________________________________________
в соответствии со статьей 9 Федерального  закона  от 27 июля 2006 года                          № 152-ФЗ «О персональных данных» на  автоматизированную,  а  также  без  использования средств автоматизации обработку  (включая  получение  от меня и/или от любых третьих лиц с учетом требований законодательства Российской Федерации) моих персональных данных и  подтверждаю,  что,  давая  такое  согласие, я действую по своей воле и в своем интересе. 

Согласие  дается мной в целях принятия на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях. Настоящее согласие дается на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных (информации, относящейся 
ко мне, в том числе  распространяется  на  фамилию, имя, отчество, дату                         и место рождения, адрес,  семейное,  социальное, имущественное положение, другую информацию), которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая без  ограничения  сбор,  систематизацию, накопление, хранение,  уточнение (обновление, изменение), использование, распространение  (в  том  числе передача),  обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых  иных  действий  с  моими персональными данными с учетом действующего законодательства                                     и с возможностью применения следующих основных способов (но, не ограничиваясь ими): хранение, запись  на электронные носители и их хранение, составление перечней.

Настоящее  согласие  действует со дня его подписания до дня отзыва 
в письменной форме.

_________________           __________________________________________

         (подпись)                                                         (фамилия и инициалы)

________________

         (дата)

».
14. Дополнить приложением № 1-2 следующего содержания:
«

Приложение № 1-2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

ФОРМА 

согласия на обработку персональных данных

В ___________________________________

(указывается орган,

предоставляющий муниципальную услугу)

от гражданина (ки) __________________

___________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
паспорт ___________________________________

(серия, номер, когда и кем выдан)

___________________________________

проживающего (ей) по адресу: __________

_____________________________________

тел. _________________________________
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

являюсь законным представителем ____________________________________,

                                                       (ФИО полностью)

Действующий (ая) на основании _______________________________________

                                           (дата рождения)

____________________________________________________________________

(п.1 ст. 64 Семейного кодекса Российской Федерации или ст. 15 Федерального закона от 24 апреля 2008года №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»)

____________________________________________________________________

даю  согласие  ______________________________________________________
в соответствии со статьей 9 Федерального  закона  от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" на  автоматизированную,  а  также  без  использования средств автоматизации обработку  (включая  получение  от меня и/или от любых третьих лиц с учетом требований законодательства Российской Федерации) моих персональных данных и  подтверждаю,  что,  давая  такое  согласие, я действую по своей воле и в своем интересе. 

Согласие  дается мной в целях принятия на учет в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях. Настоящее согласие дается на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных (информации, относящейся 
ко мне, в том числе  распространяется  на  фамилию, имя, отчество, дату и место рождения, адрес,  семейное,  социальное, имущественное положение, другую информацию), которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая без  ограничения  сбор,  систематизацию, накопление, хранение,  уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в  том  числе передача),  обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых  иных  действий  с  моими персональными данными
с учетом действующего законодательства и с возможностью применения следующих основных способов (но, не ограничиваясь ими): хранение, запись 
на электронные носители и их хранение, составление перечней.

Настоящее  согласие  действует со дня его подписания до дня отзыва 
в письменной форме.

_________________                                    _________________________________

                 (подпись)                                                                                     (фамилия и инициалы)

_________________

         (дата)

         ».
15. Дополнить приложением № 1-3 следующего содержания:
«

Приложение № 1-3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги

___________________________________________________________________

Наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги
Кому _________________________________
(фамилия, имя, отчество)
_________________________________
_________________________________
(телефон и адрес электронной почты)
 

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Дата _______________




        № _____________ 
 

По результатам рассмотрения заявления от ______________________ 
№ _______________ и приложенных к нему документов, в соответствии 
с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать 
в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
	№

пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указываются основания такого вывода

	
	Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги
	Указываются основания такого вывода

	
	Представление неполного комплекта документов
	Указывается исчерпывающий перечень документов, непредставленных заявителем

	
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	
	Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
______________________  ___________________    ________________________
                 (должность                                       (подпись)                                          (расшифровка подписи)
сотрудника органа власти, 

принявшего решение)
 
«____»  _______________ 20__ г.
 М.П.                                                                                                                             ».
16. Приложение №2 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
«                                                             Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Форма решения о принятии на учет граждан 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях

 ____________________________________________________________

Наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги
Кому ____________________________
                            (фамилия, имя, отчество)
_________________________________
                 (телефон и адрес электронной почты)
РЕШЕНИЕ

о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся

в жилых помещениях
Дата _______________

                    

      №________________ 
По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение поставить на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

_________________________________________________________________                                                                                                          ФИО заявителя
и совместно проживающих членов семьи:

1. 

2. 

Дата принятия на учет:___ ___​​ 
Номер в очереди: 

____________________________  ____________            _________________
(должность                                              (подпись)                                     (расшифровка подписи)
сотрудника органа власти, 

принявшего решение)
 
«_____»  _______________ 20__ г.
 М.П.                                                                                                                              »

17. Дополнить приложением №2-1 следующего содержания:
«

Приложение № 2-1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Форма решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги

__________________________________________________________________________

Наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги
Кому ________________________________
                   (фамилия, имя, отчество)
________________________________
________________________________
            (телефон и адрес электронной почты)
 
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении услуги 

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Дата _______________


             

        № _____________ 
 
По результатам рассмотрения заявления от ___________________ 
№ _______________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
	№

пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	Указываются основания такого вывода

	
	Отсутствие у членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина на предоставление жилого помещения
	Указываются основания такого вывода

	
	Не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации, которые привели к ухудшению жилищных условий
	Указываются основания такого вывода

	
	Представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Указываются основания такого вывода


Разъяснение причин отказа: _____________________________________

Дополнительно информируем:______________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
__________________________  _______________    ________________________
                (должность                                           (подпись)                                         (расшифровка подписи)
сотрудника Уполномоченного органа, 

принявшего решение)
 
«____»  _______________ 20__ г.
 
М.П.
         ».
18. Дополнить приложением № 3-1 следующего содержания:
«

Приложение № 3-1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Форма уведомления об учете граждан,

нуждающихся в жилых помещениях

____________________________________________________________

Наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги
Кому ________________________________

(фамилия, имя, отчество)
________________________________
________________________________
(телефон и адрес электронной почты)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Дата __________________

                    

      №___________ 
По результатам рассмотрения заявления от _______________ № ______

информируем о нахождении на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях:______________________________________________________ ФИО заявителя
Дата принятия на учет:___ ___
Номер в очереди: ___________

______________________________  ___________   _______________________
                          (должность                                            (подпись)                              (расшифровка подписи)
сотрудника Уполномоченного органа, 

принявшего решение)
 
«____»  _______________ 20__ г.
 М.П.
         ».
19. Дополнить приложением №4-1 следующего содержания:
«

Приложение № 4-1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Форма уведомления о снятии с учета граждан, 

нуждающихся в жилых помещениях

 ____________________________________________________________

Наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги
Кому ________________________________

(фамилия, имя, отчество)
________________________________

________________________________
(телефон и адрес электронной почты)
УВЕДОМЛЕНИЕ

о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Дата __________________

                  

      №___________ 
По результатам рассмотрения заявления от ________________ № ______ информируем о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

____________________________________________________________________
ФИО заявителя
____________________________  _____________            ____________________
                    (должность                                                (подпись)                                         (расшифровка подписи)
сотрудника Уполномоченного органа, 

принявшего решение)
 
«____»  _______________ 20___ г.
 М.П.
         ».
