
ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ УЧЁТНОЙ ПОЛИТИКИ УПРАВЛЕНИЯ ПО ДЕЛАМ ГО И ЧС АДМИНИСТРАЦИИ ТАЗОВСКОГО РАЙОНА


Учетная политика Управления по делам гражданской обороны, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций Администрации Тазовского района разработана в соответствии:

· с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

· приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н);

· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 278н, № 277н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств», СГС «Информация о связанных сторонах»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 №34н, №37н (далее – СГС «Непроизведенные активы», СГС «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.05.2018 №122н, № 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н, №146н (далее – СГС «Долгосрочные договоры», СГС «Концессионные соглашения»), от 15.11.2019 №181н, №182н, №183н, №184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»).

 

 

Общие вопросы
1. Управление является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.
2. Бюджетный учет ведется структурным подразделением – бухгалтерией, возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. (часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ).
3. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников Управления. Все денежные и расчетные документы без подписи главного бухгалтера считаются недействительными и не принимаются к исполнению. (часть 3 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ).
4. В Управлении действует постоянная комиссия - комиссия по поступлению и выбытию активов. Состав постоянно действующей комиссии устанавливается приказом начальника управления, обязанности комиссии по поступлению и выбытию активов определены приложением к учетной политике.
5. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов:
«АС «Смета»» – для ведения бюджетного учета; «ПО «Исполнение», WorkPlase - для электронного документооборота с Департаментом финансов Администрации Тазовского района; «СУФД» – для администрирования доходов; «Свод-СМАРТ» - для сдачи месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности в Департамент финансов Администрации Тазовского района. (пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

6. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота (пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).  

7. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводит инвентаризационная комиссия, состав которой утверждается приказом начальника управления о проведении инвентаризации. На инвентаризационную комиссию возлагаются обязанности, утвержденные настоящей учетной политикой. Порядок проведения инвентаризации приведен в приложении к учетной политике (статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункты 7, 8 СГС «Обесценение активов»).
Регистры бюджетного учета
1. Управление использует унифицированные формы первичных документов и регистров бухучета, перечисленные в приложениях 1 и 3 к приказу № 52н. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов и регистров, используются самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении _11_, а также унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. (пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»). 

Учет первичных документов в учетных регистрах производится не позднее, чем на следующий день после поступления документов в бухгалтерию. Первичные документы на поступившие или списанные материальные ценности, акты приемки работ и т.п., должны быть переданы  в бухгалтерию не позднее следующего дня после их поступления в Управление.
2. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа); журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца; инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации; инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; инвентарная книга заполняется ежемесячно, в последний день месяца; журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. (пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
3. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н, подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». (пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).
  
Учет отдельных видов имущества и обязательств
1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).

2. Нефинансовые активы учитываются в соответствии с Инструкцией №157, СГС «Основные средства», «Материальные запасы», «Нематериальные активы». 

Начисление амортизации осуществляется линейным методом – на все объекты основных средств и нематериальных активов, в соответствии со сроками полезного использования.  Списание материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.
3. Расчеты по доходам осуществляется методом начисления, в соответствии с СГС «Доходы». Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами муниципального образования. Перечень администрируемых доходов определяется приказом управления «О закреплении за Управлением по делам гражданской обороны, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций Администрации Тазовского района (глава 911) бюджетных полномочий  администратора доходов бюджета муниципального образования».
4. Расчеты с подотчетными лицами. Денежные средства выдаются под отчет штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Денежные средства под отчет выдаются на основании Расчета на расходы, утвержденного начальником управления, завизированного главным бухгалтером. Денежные средства под отчет перечисляются на «зарплатную» банковскую карту. Возмещение затрат на служебные поездки (командировочные расходы) в управлении регламентируется действующим на момент осуществления поездки нормативно-правовым актом Администрации Тазовского района по утверждению Порядка и размеров возмещения расходов, связанных со служебными командировками работников Администрации Тазовского района. Фактический срок пребывания в месте командирования определяется по командировочному удостоверению (форма Т-10). Расходы Управления на оплату льготного поезда регламентируются «Положением о гарантиях и компенсациях для лиц, работающих в организациях, финансируемых за счет средств местного бюджета, и проживающих на территории муниципального образования Тазовский район», утвержденного Решением Районной Думы от 28 июля 2014 года №8-4-41. 
5. Расчеты по обязательствам. Оплата труда в Управлении регламентируется Решением Районной Думы от 11 ноября 2020г. №6-9-62 «Об утверждении Положения о денежном содержании муниципальных служащих муниципального округа Тазовского района», Постановлением Администрации Тазовского района от 26 февраля 2021 года №146 «Об утверждении положения об оплате труда и материальном стимулировании отдельных категорий работников Администрации Тазовского района, а также (функциональных) органов, территориальных органов Администрации района, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы.
6. Дебиторская и кредиторская задолженность, нереальная к взысканию, списывается на финансовый результат по истечении трех лет (срок исковой давности) на основании решения начальника управления (приказ) о списании этой задолженности, принятого в соответствии с Порядком утвержденным приказом Управления ГО и ЧС от 28 июля 2016 года № 22-п «Об утверждении Порядка принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по неналоговым платежам в части, подлежащей зачислению в бюджет муниципального образования Тазовский район». Списанная с балансового учета задолженность отражается на забалансовых счетах. (пункты 339, 340, 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы»).
7. Управление осуществляет расходы в пределах установленных норм и в соответствии с бюджетной сметой на отчетный год. В составе расходов будущих периодов на счете 401.50. «Расходы будущих периодов» отражаются: расходы по страхованию муниципальных служащих, имущества, гражданской ответственности; расходы по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами (права на результаты интеллектуальной деятельности) со сроком службы 12 месяцев и менее, в том числе право на которые получены в одном отчетном периоде, но будут использоваться в других отчетных периодах. (пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

В управлении создаются следующие резервы, которые отражаются на счете 401.60.: резерв на предстоящую оплату отпусков; резерв по претензионным требованиям;  резерв по сомнительным долгам;  резерв на оплату обязательств, по которым не поступили расчетные документы. (пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы»).
8. Доходы, полученные (начисленные) управлением в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, признаются для целей бухгалтерского учета, формирования и публичного раскрытия показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности доходами будущих периодов и учитываются на счете 401.40 «Доходы будущих периодов».  Доходы от субсидий (межбюджетных трансфертов), предоставляемых с условиями при передаче активов, признаются в бухгалтерском учете по факту возникновения права на их получение, т.е. заключения Соглашения, доходами будущих периодов. Доходы будущих периодов от субсидий (межбюджетных трансфертов) признаются в составе доходов от субсидий (межбюджетных трансфертов) текущего отчетного периода по мере выполнения условий при передаче активов в части, относящейся к отчетному периоду (пункты 7, 28 СГС «Доходы»).
  
Бюджетная отчетность
1. Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Департаментом финансов Администрации Тазовского района и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). 
 

